Vacature: (Jr./med./Sr.) Medewerker Personeels- en Salarisadministratie

© Locatie: Amsterdam
© Uren: 32-36 uur per week
£#¥ Salaris: €2.500-€4.200 bruto per maand

Maak impact in het onderwijs met jouw PSA-expertise

Heb jij oog voor detail, affiniteit met cijfers én een hart voor het onderwijs? Bij 00G|OHM zorg jij
ervoor dat de personeels- en salarisadministratie van schoolbesturen tot in de puntjes klopt. Zo
kunnen zij zich richten op wat écht belangrijk is: goed onderwijs.

& Wat ga je doen?

PSA voor scholen
e Verwerk mutaties, salarissen, verzuim en contracten
« Stel arbeidsovereenkomsten en rapportages op
* Houd personeelsdossiers nauwkeurig bij

%> Klantgericht werken

* Beantwoord vragen van klanten over o.a. arbeidsvoorwaarden, salaris, verlof en verzuim
* Onderhoud contact met externe instanties zoals UWV en ABP

» Zorg voor compliant administratie volgens actuele wet- en regelgeving

lil Meedenken & verbeteren
« Signaleer kansen om processen slimmer en efficiénter in te richten
* Denk actief mee met klanten en collega’s

Dit ben jij:

* HBO(+) werk- en denkniveau

¢ Praktijkdiploma Loonadministratie (PDL), Vakopleiding Payroll Services (VPS) of bereidheid
deze te behalen

¢ Ervaring met PSA (onderwijs is een pré)

* Nauwkeurig, klantgericht en proactief

¢ Ervaring met Visma.net Payroll? Mooi meegenomen!

& Wat bieden wij jou?

» Een betekenisvolle functie met impact op het onderwijs

* Ruimte om hybride te werken

* Doorgroeimogelijkheden & vakgerichte opleidingen

« Jaarcontract met uitzicht op vast

* Pensioenregeling, reiskostenvergoeding & thuiswerkvergoeding
» Een betrokken, deskundig en gezellig team



@ Over OOG|OHM

Wij zijn hét administratiekantoor voor het onderwijs. Wij ondersteunen ruim 70 schoolbesturen
in hun bedrijfsvoering, Klantgericht, deskundig, betrouwbaar en altijd aan tafel als partner.

Meer weten? Kijk op www.oogohm.nl

&@ Interesse?

Solliciteer snel via nieuwecollega@oogohm.nl, t.a.v. HR-adviseur Michelle Geurs, o.v.v. ‘Allround
Medewerker Personeels- en Salarisadministratie’. We kijken uit naar jouw reactie!



